Ako správne napísať

Ž I V O T O P I S

Meno a priezvisko:
uveď svoje plné meno a priezvisko, titul je nepovinný údaj

Adresa bydliska:
trvalé




prechodné

Dátum narodenia:
uvádza sa v životopise ako nepovinný údaj, rovnako ako aj vek a rodinný stav. Ak však neuvedieš dátum narodenia, uveď aspoň vek.  

Kontakt:

telefón:




mobil:




e-mail:

Vzdelanie:

uveď rok ukončenia školy




uveď názov školy a mesto v ktorom si študoval




uveď študijný odbor, špecializácia




uveď spôsob ukončenia štúdia - diplom, maturita, výučný list, iné

Poznámka:

Dosiahnuté vzdelanie uvádzaj v poradí od najvyššie dosiahnutého vzdelania po nižšie. Ak máš ukončené základné vzdelanie, uvádzaj základnú školu. Ak máš ukončené stredoškolské vzdelanie, uvádzaj strednú školu a základnú školu už neuvádzaj. Ak máš ukončené vysokoškolské vzdelanie, uvádzaj vysokú aj strednú školu.

Ďalšie vzdelanie:
uveď rok




uveď názov kurzu, školenia 

uveď spôsob ukončenia - osvedčenie, certifikát, diplom, iné

Poznámka:

Uveď všetky relevantné doplnkové formy vzdelávania ktoré si absolvoval vrátane formy ich ukončenia.

Prax:


uveď rok alebo rozmedzie rokov




uveď názov firmy, spoločnosti 




uveď pracovnú pozíciu




uveď náplň práce

Poznámka:

Priebeh zamestnaní píš v poradí od posledného zamestnania po prvé. V mnohých prípadoch sú názvy pracovných pozícií a funkcií obsahovo nezrozumiteľné, preto je dobré uviesť ich rámcovú charakteristiku. Ak si momentálne nezamestnaný, začni písať prax svojim posledným zamestnaním. Ak si bol medzi dvomi zamestnaniami dlhodobejšie nezamestnaný, uveď toto obdobie napr. ako „aktívne hľadanie zamestnania“.

Ďalšie znalosti:
uveď svoje jazykové znalosti




PC zručnosti, vrátane užívateľských programov - MS Word, iné




Vodičské oprávnenie




Iné zručnosti - komunikatívnosť, zodpovednosť, flexibilita a iné

Poznámka:

Pri ďalších znalostiach a zručnostiach je dobré uvádzať aj to, ako dobre danú oblasť ovládaš. Ak napríklad ovládaš cudzí jazyk, napíš stupeň - napr. základy, mierne pokročilý, slovom aj písmom, expert.

Osobné záujmy:
uveď záujmy ktorým sa venuješ vo voľnom čase, svoje hobby 

Mesto, dátum












Podpis

